
                                                                                                   
                                                                                                                                                       

Wir suchen ab dem 1. Februar 2025 eine 

 

Fachkraft zur Unterstützung unserer 
Buchhaltung mindestens 30 Stunden, gerne in 
Vollzeit (39 Stunden/Woche) 
 
Wir haben viel zu bieten: 

 Wir zahlen nach dem Top Tarif BAT-KF mit 
regelmäßigen Tarifsteigerungen, betriebliche Alterszusatzversorgung, 
vermögenswirksamen Leistungen, Jahressonderzahlung, 30 Urlaubstagen 
und einer Kinderzulage  

 Es gibt Möglichkeiten des E Bike Leasings und corporate benefits  

 Sie arbeiten im Team und trotzdem eigenständig in Ihrem Aufgabengebiet 

 Es gibt ein Betriebliches Eingliederungsmanagement  

 Alle Mitarbeiter*innen kommen gerne zweimal im Jahr zu einem 
gemeinsamen Frühstück und einer Feier zusammen 

 Sie werden gut und planmäßig eingearbeitet 
 
Das sind Ihre Aufgaben: 

 Laufende Buchhaltung, einschließlich Kontenabstimmung für Debitoren, 
Kreditoren und Sachkonten 

 Unterstützung bei Monatsberichten und Jahresabschlüssen 

 Erstellen von Rechnungen 

 Erstellen von Kalkulationen 

 Reisekostenabrechnungen 

 Kassenabrechnungen 

 Nebenkostenabrechnungen 

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 

Das bringen Sie mit: 

 Sie verfügen über ein gutes Organisationsvermögen und der Fähigkeit 
selbständig zu arbeiten 

 Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur*m Buchhalter*in, 
Steuerfachangestellte*n oder eine vergleichbare Qualifikation 

 Optimal haben Sie Erfahrungen in der Verwaltungstätigkeit einer Einrichtung 
der Jugendhilfe 
 

Die Friedrich-Wilhelm-Stift gGmbH ist ein Unternehmen mit dem Zweck der 
Förderung der Kinder-, Jugend- und Familienhilfe. Unser Verwaltungsteam 
unterstützt die Arbeit der Pädagogen, Leitungskräfte und Geschäftsführung durch 
eine gute und enge Zusammenarbeit.  Für die Aufnahme einer Tätigkeit ist ein 
aktuelles erweitertes polizeiliches Führungszeugnis notwendig. Ihre aussagekräftige 
Bewerbung richten Sie bitte an:  
Friedrich-Wilhelm-Stift gGmbH  oder krueger@friedrich-wilhelm-stift.de 
Frau Nicole Krüger 
Dr.-Voßhage-Str. 6 
59065 Hamm 
 


